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ONLEYiCi FAALIYET PROSEDURU
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AMAG : Kalite yonetim sisteminde ortaya ¢ikabilecek potansiyel uygunsuzluklarin sebeplerini belirleyerek
uygunsuzluklarin tekrarini veya ortaya ¢ikmasini 6nlemek amaciyla onleyici faaliyetlerin belirlenmesi,
baslatiimasi, uygulanmasi ve kapatilmasini saglamak.

KAPSAM: Bu prosedur kalite yonetim sistemi ile ilgili yapilan onleyici faaliyetleri kapsar.

TANIMLAR

Onleyici Faaliyet : Potansiyel bir uygunsuzlugun sebebinin veya ortaya gikabilecek bir uygunsuzlugun
giderilmesi amaciyla gergeklestirilen faaliyet

SORUMLULUK

Yonetim Temsilcisi

UYGULAMA

YUksekokulumuzun herhangi bir biriminde veya kendi biriminde, potansiyel uygunsuzluk meydana gelme
intimaline karsilik, potansiyel uygunsuzluk ihtimalini tespit eden kisi Onleyici Faaliyet Formu tutar.
Potansiyel uygunsuzluk ihtimalini tespit eden kisi tarafindan diizenlenen Onleyici Faaliyet Formu Yénetim
Temsilcisine iletilir.

Yonetim Temsilcisi s6z konusu potansiyel uygunsuzlugun olabilecegi birim yetkilisinin imzasini alir ve takip
yontemini de belirleyerek ilgili birim yetkilisinden dnleyici faaliyetin baglatiimasini talep eder.

Onleyici Faaliyet Formuna Yénetim Temsilcisi tarafindan ii¢ rakamdan olusan sira numarasi verdikten
sonra formun fotokopisini dnleyici faaliyeti baslatacak kisiye verir.

Onleyici Faaliyet Formunun orijinal niishasi énleyici faaliyetlerin takibini yapmak agisindan Yénetim
Temsilcisinde kalr.

Onleyici faaliyeti baslatacak kisi dnleyici faaliyetin tamamlama tarihinden veya o tarihten énce yapmis
oldugu énleyici faaliyetleri Onleyici Faaliyet Formuna yazarak 6nleyici faaliyeti tutan veya takip eden kisiye
Onleyici Faaliyet Formunun fotokopisini iletir.

Onleyici Faaliyet Formunun iletimesinden sonra yapilan uygulamalarla ilgili olarak, onleyici faaliyet
uygulamasi yeterlidir, yetersizdir veya uygulama icin ek slre verilmelidir seklinde kanaatlerini form
fotokopisi lizerinde belirterek Yonetim Temsilcisine iletir.

Yonetim Temsilcisi uygunsuzlugu takip eden kisinin kanaatleri dogrultusunda; onleyici faaliyet etkin sekilde
kapatilmasini, ek sure verilmesini veya Ust yonetime sunulmasi yoninde karar vererek onleyici faaliyetin
formun orijinal nishasi Uzerinde kapatiimasini saglar.

Yénetim Temsilcisi tarafindan numaralandirilan Onleyici Faaliyet Formlari her egitim-6gretim yilinda 001
numarasi ile yeniden baslatilir.

Onleyici faaliyeti tutan birim, yapilan énleyici faaliyeti kabul etmez; énleyici faaliyeti tutulan kisi de énleyici
faaliyetin yerine getirdigini iddia ederse Yonetim Temsilcisi sorunu gdzmeye caliir.

Yonetim Temsilcisinin sorunu ¢ozemedigi Onleyici faaliyetler gerekenin yapilmasi igin Yuksekokul
Mudurine veya yonetimin gdzden gegirmesi toplantisina havale edilir.

ILGILIi DOKUMANLAR

ILGILi KAYITLAR

FOR-009 Onleyici Faaliyet Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Yonetim Temsilcisi Yiksekokul Muduri
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